Przygotowanie Certyfikatow KSEF dla aplikacji LSI Software S.A.

KROK 1.

Przygotowanie certyfikatow online i offline, kluczy prywatnych online i offline oraz haset certyfikatdw wykonujemy z pomocg

MCU na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/modul-certyfikatow-i-uprawnien-mcu/

* KSeF

Padatki.gav.pl/Krajawy System e-Faktur [KSaF]

rmiaty tylko osoby przez Ciebie wskazane.

Podkreslamy, fe:

Modut Certyfikatéw | Uprawnier

pobieranie certyfikatow na potrzeby korzystania zsystemu

Certyfikaty, dajg mozliwosc wystawiania i odbierania fakbur w imienio twoje) firmmy.

+ KSaF nie jest sdpowiedzialny za szas trwania weryfikasji cartyfikatu,
« gpainieniaw logowaniu wynikajg z dziatania ustug zewnetrznych dostarczanych przez wystawedw certyfikatow.

Umnéw wizyte w urzedzie skarbowy

Modut Certyfikatéw i Uprawnien (MCU)

Urnoiliwia zarzadzanie uprawnieniami oraz chshuge wnioskowania | pobierania certyfikatéw KseF

Dlateno Certyfikaty wykorzystywane w KSeF i dostgp do MCU powinny by traktowane z najwyzszg ostroznoicig.

Modut Certyfikatow | Uprawnien - przejdz do aplikacji

[ ] . 5
e-Urzad Skarbowy
-

Modut Certyfikatdw | Uprawnien (MCU) urnozliwia zarzgdzanie uprawnieniami w K 5eF, sktadanis wnioskdw o wydanis certyfikatdw oraz

Certyfikat KEeF urnozliwia wystawianie i ndbieranie falcur w imnieniu firmmy, ktdra wystapita o jeoo wyoenerowanie. Jesli ktos bedzie mial Twdj
certyfikat, moze dziatad w Twoirm imieniu - wystawiaé faktury, odbierad dokurnenty. Dlatego tak wazne jest, zeby dostgp do tych danych

Czas trwania procesu uwierzytelnienia w Module Ceryfikatdw | Uprawnien systemu KSeF (MO przy wiyciu certyfikatu
kwalifikewanego zalefy od wystancy danego certyfikatu [CA - Certification Autharity).
KSeF waryfikuje was nose certyfikatu poprzez vstugi udostg priane przez odpowiednie eentrum certy fikacji. W przypadku
ehwilowe] niedestapresei lub opdZnien pa stronie wystawey certyfikatu, czas uwierzytelniania moze ules wydluzeniu.

W tym celu nalezy przej$¢ do wskazanej strony (Modut Certyfikatdw i Uprawniern MCU), nastepnie wybra¢ sposéb logowania:

E Krajowy System e-Faktur

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur onling

Zaloguj profilem zaufanym

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.

9

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym

Mozesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczed elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego

W sytuaci, gdy Twdj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uZycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnieri na tzw. odcisk palca tego

certyfikatu. Aby go uzyskaé, wybierz te opcje.

Wersja 2.0.1



https://ksef.podatki.gov.pl/modul-certyfikatow-i-uprawnien-mcu/
https://mcu.mf.gov.pl/web/login

O Tokeny v KROK 2.

Po lewej stronie odnajdujemy , Certyfikaty”, nastepnie wybieramy opcje

. »Whnioskuj o certyfikat”
Certyfikaty ~

» Whioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatdw

KROK 3.

Wypetniamy pole ,Nazwe Certyfikatu” (nazwa wtasna), ,,hasto” oraz ,,powtdérz hasto” (przy uzupetnieniu hasta stosujemy sie
do wskazdéwek), hasto warto zapisa¢ do pliku np. uzywajac notatnik w Windows. Klikamy ,,Generuj”.

,9 Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu

Wnioskuj o certyfikat

MNazwa certyfikatu* (O
Pod nadang przez Cigbie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

CertyfikatOnlineTest

Wpisz od 5 do 50 znakdw

Hasto *
SO0 S5 000000 @
Musi zawierad minimum: Mie moze zawierac:
&) 15 znakdw &) wiecej niz 32 znakdw
&) 1 wielka litere &) polskich znakdéw
&) 1 mala litere &) innych znakdw specjalnych
@ 1cyfre

&) 1 znak specjalny: \@#$%A&*()-_ =+

Powtérz hasto*




LSI

KROK 4. [ software

Po kliknieciu ,Generuj” pobiera sie klucz prywatny (znajdziemy go w folderze Pobrane/Downloads), nastepnie wybieramy
przeznaczenie certyfikatu:

. jesli tworzymy certyfikat ONLINE—wybieramy opcje ,,Uwierzytelnienie w systemie KSeF”
. Jesli tworzymy certyfikat OFFLINE— wybieramy opcje ,,Podpis linku do weryfikacji wystawcy”

Operacje generowania certyfikatu nalezy wykonaé¢ dwukrotnie dla obu powyiszych pozycji, aby uzyskaé certyfikat ONLINE
oraz certyfikat OFFLINE.

Ustawiamy date od kiedy obowigzuje Certyfikat.

Klikamy ,,Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu”

Przestanie wniosku

Wnioskuj o certyfikat

@ Wygenherowano klucz prywatny

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa CertyfikatOnlineTest i zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu *

() Podpis linku do weryfikacji wystawcy

() Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wazny od*

Mozesz zmieni¢ date, od ktdrej bedzie wazny Twdj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od
podanej daty.

l 22.12.2025 o l

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

Klikamy w przycisk ,,Odswiez”

Whioskuj o certyfikat

(D) W realizacji

Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut.

&) Odswiez




LSI

Certyfikat zostat przygotowany, mozemy pobraé go uzywajac opcji ,,Pobierz Certyfikat”. Wygenerowane certyfikaty EZD
znajdziemy na liscie certyfikatow.

Whioskuj o certyfikat

& zakonczono pomyslinie

Twéj certyfikat zostal wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczeristwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do wystawiania faktur wtrybie offline. W celu wygenerowania certyfikatu do uwierzytelnienia w KSeF ponownie wygeneruj klucz prywatny
oraz zawnioskuj o certyfikat.

\

Maza Tak przygotowane certyfikaty postuzg nam do

konfiguracji integracji z aplikacjami LSI z KSEF.
~ Dzisig)

ol CertyfikatOFFLINETest.crt

ol CertyfikatOnlineTest.crt

|j Hasto Certyfikatu Online KSEF.tat

| D CertyfikatOFFLIMETest ey

D CertyfikatOnlineTestkey

Instrukcja logowania w formie nagrania :
KSeF MCU 1 | Logowanie - Logowanie do Aplikacji przy pomocy
Profilu Zaufanego

Instrukcja generowania certyfikatu w formie nagrania:
KSeF MCU 2 | Certyfikaty — Sktadanie wniosku o certyfikat i zarza-
dzanie certyfikatami



https://youtu.be/V6E1fGUFPw4?si=jFppvGLPcJYlC619
https://youtu.be/V6E1fGUFPw4?si=jFppvGLPcJYlC619
https://youtu.be/SE0IHuPHtRE?si=cBwiJr02Z9B2Bqrj
https://youtu.be/SE0IHuPHtRE?si=cBwiJr02Z9B2Bqrj

